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②Box初期設定・サーバー移⾏⽀援サービス

I Tツールで選ぶフライクサービス | Box ②Box初期設定・サーバー移⾏⽀援サービス

Box

はじめてのBox

シルバープラン

現状把握 構成と初期設定の検討 Box初期設定

Step 01 Step 02 Step 03

実施内容

• 現状把握（ファイルの洗い出し） 1回

実施内容

• 初期設定⼀式 1式

実施内容

• Boxフォルダ構成検討 2回

• 初期設定ディスカッション 2回

費⽤ 120万円

納品物 • Box環境（初期設定済み）
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Box

はじめてのBox

ゴールドプラン

現状把握 構成と初期設定の検討 Box初期設定

Step 01 Step 02 Step 03

実施内容

• 現状把握（ファイルの洗い出し） 1回

• 業務フローヒヤリング 4回

実施内容

• 初期設定⼀式 1式

実施内容

• Boxフォルダ構成検討 2回

• 初期設定ディスカッション 2回

費⽤ 200万円

納品物
• Box環境（初期設定済み）
• Box要件定義書
• 業務フロー設計書



現状把握 構成と初期設定の検討 Box Shield/
Box Governance の検討

Box初期設定
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Box

はじめてのBox

プラチナプラン

Step 01 Step 02 Step 03

実施内容
• 現状把握
（ファイルの洗い出し） 1回

• 業務フローヒヤリング 4回

実施内容
• Box Shield設定
ディスカッション 4回

• Box Governance
設定ディスカッション 2回

実施内容

• Boxフォルダ構成検討 2回

• 初期設定
ディスカッション 2回

Step 04

実施内容

• 初期設定⼀式 1式

費⽤ 400万円

納品物
• Box環境（初期設定済み）
• Box要件定義書
• 業務フロー設計書
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要件定義書 |  B o x初期設定内容

I Tツールで選ぶフライクサービス | Box ②Box初期設定・サーバー移⾏⽀援サービス

参 考



©  f l y k e  A l l  r i g h t s  r e s e r v e d .  5

要件定義書 |  B o xフォルダ構成案の検討
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参 考

▍ Boxフォルダ構成案

1層 2層 3層 4層 格納ファイル

Salesforce 取引先 株式会社A 01_初回提案書 顧客提案資料（PPTX）

02_⾒積書 ⾒積書、⾒積⾦額算出ファイル

03_注⽂書・注⽂請書 注⽂書、注⽂請書

04_契約書 秘密保持契約書、業務委託契約書

05_請求書 請求書

06_納品書・検収書 納品書、検収書

07_リスクチェック リスクチェック関連資料

10_プロジェクト 業務設計書、システム設計書、クライアントからの受領物

11_顧客決算書（取り扱い注意 !） 決算書

20_外部パートナー 外部パートナーとの共有ファイル

21_事例 ロゴ、事例記事⾻⼦

株式会社B 01_初回提案書 顧客提案資料（PPTX）

02_⾒積書 ⾒積書、⾒積⾦額算出ファイル

03_注⽂書・注⽂請書 注⽂書、注⽂請書

04_契約書 秘密保持契約書、業務委託契約書

05_請求書 請求書

06_納品書・検収書 納品書、検収書

07_リスクチェック リスクチェック関連資料

10_プロジェクト 業務設計書、システム設計書、クライアントからの受領物

11_顧客決算書（取り扱い注意 !） 決算書

20_外部パートナー 外部パートナーとの共有ファイル

21_事例 ロゴ、事例記事⾻⼦

雛形フォルダ 01_初回提案書

02_⾒積書

03_注⽂書・注⽂請書

04_契約書

05_請求書

06_納品書・検収書

07_リスクチェック

10_プロジェクト

11_顧客決算書（取り扱い注意 !）

20_外部パートナー

21_事例

▍格納ファイル洗い出し（SAMPLE）
業務名 ファイル名 現在の格納場所 Boxへの格納場所 ファイル形式（word,PDF,紙）

初回商談 議事録 営業担当者のPCローカルフォルダ Quipを利⽤ 紙、Word

会社・サービス紹介資料 営業担当者のPCローカルフォルダ Salesforce＞取引先＞会社名＞01_初回提案書 PPTX、PDF

秘密保持契約書（雛形） 社内共有フォルダ Salesforce＞取引先＞会社名＞04_契約書 Word、PDF

提案 議事録 営業担当者のPCローカルフォルダ Quipを利⽤ 紙、Word

提案資料 営業担当者のPCローカルフォルダ Salesforce＞取引先＞会社名＞01_初回提案書 PPTX、PDF

受注 ⾒積書 社内共有フォルダ Salesforce＞取引先＞会社名＞02_⾒積書 EXCEL 、PDF

注⽂書 社内共有フォルダ Salesforce＞取引先＞会社名＞03_注⽂書・注⽂請書 EXCEL 、PDF

業務委託契約書 社内共有フォルダ Salesforce＞取引先＞会社名＞04_契約書 Word、PDF

プロジェクト 業務設計書 業務設計コンサルタントのPCローカルフォルダ Salesforce＞取引先＞会社名＞10_プロジェクト PPTX、PDF

システム設計書 システムエンジニアのPCローカルフォルダ Salesforce＞取引先＞会社名＞10_プロジェクト EXCEL

先⽅から受領したシステム仕様書 システムエンジニアのPCローカルフォルダ Salesforce＞取引先＞会社名＞10_プロジェクト EXCEL

請求・⼊⾦ 請求書 社内共有フォルダ Salesforce＞取引先＞会社名＞05_請求書 EXCEL、PDF

⼊⾦管理表 経理担当者のPCローカルフォルダ Salesforce＞取引先＞会社名＞05_請求書 EXCEL

発注 発注書 営業担当者のPCローカルフォルダ Salesforce＞取引先＞会社名＞20_外部パートナー EXCEL、PDF

社内⽂書 決算書 経営者が個⼈管理 ー 紙

規定書 経営者が個⼈管理 ー 紙

経営計画書 経営者が個⼈管理 ー 紙

契約書 経営者が個⼈管理 ー 紙
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要件定義書 |  ユーザとグループ設定

I Tツールで選ぶフライクサービス | Box ②Box初期設定・サーバー移⾏⽀援サービス

参 考

▍管理対象ユーザ⼀覧

ユーザ 権限 共有連絡先 Box Syncの有効化 デバイスの管理 外部コラボレーション制限 Relayへのアクセス 共同管理者 所属グループ

⼤瀧 ⿓
管理者 ✓ ✓ - - - -

Leader・Manager

ohtaki@flyke.co.jp

新堀 ⽴樹
メンバー ✓ ✓ - - - -

Leader・Manager

shinbori@flyke.co.jp

濵砂 亨
共同管理者 ✓ ✓ ✓ ✓ - ✓

Leader・Manager

hamasuna@flyke.co.jp

浅沼 志錬
メンバー ✓ ✓ - - - -

Drive/TechHack

asanuma@flyke.co.jp

▍グループ⼀覧

グループ名 権限設定

フォルダ参照権限 ユーザ

01_社内共有フォルダ 02_会社関連（参照フォルダ） 05_Leader・Manager 10_Salesforce 11_【Shared】helpyou依頼
⼤
瀧

⿓

新
堀

⽴
樹

濵
砂

亨

浅
沼

志
錬

Drive/TechHack 会社 ビューアー/アップローダー プレビューアー/アップローダー ☓ 編集者 プレビューアー/アップローダー ☓ ☓ ☓ ◯

Corporate 会社 編集者 プレビューアー/アップローダー ☓ ☓ プレビューアー/アップローダー ☓ ☓ ☓ ☓

Leader・Manager 会社 編集者 プレビューアー/アップローダー 編集者 編集者 編集者 ◯ ◯ ◯ ☓


